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Wat is een RFI?

Voordat er een RFP (Request for Proposal) wordt opgesteld, kan er een RFI (Request for Information)
worden opgesteld.

Een RFl is een eerste verzoek aan leveranciers/dienstverleners om informatie te geven over hun
organisatie en hun mogelijkheden om invulling te geven aan jouw vraagstuk.

Waaruit kan een RFI bestaan?

In een RFI kan vastgelegd worden aan welke eisen een leverancier/dienstverlener moet voldoen om
in aanmerking te komen om een RFP te ontvangen.

In de RFI zul je een duidelijke omschrijving van je vraagstuk moeten formuleren die meegestuurd kan
worden naar de leverancier/dienstverlener, waarbij je de leverancier kunt verzoeken om een aantal
vragen te beantwoorden.

Zo kun je bij een RFl o0.a. de leverancier/dienstverlener vragen naar:

- Hoe lang bestaat het bedrijf al?

- Wat is de specialisatie van het bedrijf?

- Waar is het bedrijf gevestigd?

- Wat is de financiéle situatie van het bedrijf (jaarcijfers)?

- Hoeveel medewerkers heeft het bedrijf en in welke functies zijn deze medewerkers
werkzaam?

- Welke ervaringen heeft het bedrijf met soortgelijke vraagstukken?

- Welke referenties heeft het bedrijf?

- Wat is de visie / missie van het bedrijf?

- Welke tarieven hanteert het bedrijf?

In veel gevallen wordt er eerst een ‘longlist’ met leveranciers/dienstverleners opgesteld (deze
ontvangen allen de RFl), na ontvangst van de ingevulde RFI kan er al een eerste selectie plaatsvinden
waarna er een beperkte groep leveranciers/dienstverleners over zal blijven die in het traject voor de
RFP benadert zullen worden (short list).

JJI B.V. / Geerts Automatiseringsadvies kan u met het bovenstaande behulpzaam zijn.
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